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Konstituering
Nar valgene af medarbejder- og foraldrerepraesentanter er endeligt afsluttede indkalder
skolelederen med en frist pa 14 dage til konstituerende mgade i skolebestyrelsen.

Afholdes madet far skolebestyrelsens tiltreeden pr. 1. august i valgaret, vil mgdet alene
omfatte konstituering og indfaring i bestyrelsens arbejde.

Afholdes madet efter 1. august i valgaret indledes farste mgde med konstituering af
bestyrelsen.

Matte valget af foraldrerepreesentanter som faglge af klage ikke vere afsluttet pr. 1. august
i valgaret, udstreekkes de afgdende forazldrerepraesentanters funktionsperiode til det
tidspunkt, hvor valget er afsluttet.

Indtil der er valgt formand ledes det konstituerende made af den foraldrerepraesentant, der
har siddet laengst i skolebestyrelsen. Matte en eller flere medlemmer have siddet lige lang
tid, ledes konstitueringen af den &ldste blandt disse.

Formand og naestformand velges blandt de foreeldrevalgte medlemmer for hele den 4 —
arige valgperiode, dog for 2 ar, nar der pa skolen afholdes forskudte valg. Alle
medlemmer af skolebestyrelsen har stemmeret ved valg af formand og naestformand.

Forslag om kandidater til formand og naestformand fremsattes skriftligt, hvis et medlem
anmoder herom.

Foretages afstemning sker dette skriftligt.

For at opna valg kraeves mere end halvdelen af de afgivne stemmer. Opnar ingen kandidat
det ngdvendige flertal ved farste afstemning afholdes ny afstemning, idet den kandidat,
der har opnaet faerrest stemmer, udgar. Indgar kun 2 kandidater i afstemningen er den
valgt, som opnar flest stemmer. Matte der ved denne sidste afstemning veere
stemmelighed afgeres valget ved lodtraekning.

Matte en valgt formand eller neestformand udtraede af skolebestyrelsen under sin
valgperiode eller af egen drift anmode om at afgive posten som formand eller
nastformand foretages valg til den eller de vakante poster pa farstkommende ordinzre
mgde under iagttagelse af ovenstaende fremgangsmade.

Mgdeindkaldelse

Bestyrelsen afholder mindst 4 mgder om aret, idet der ved skoledrets start aftales en plan
for mgdernes tidsmaessige placering og overordnet plan for skolebestyrelsens arbejde.
Denne plan kan Igbende justeres og udbygges af skolebestyrelsen.

@nsker et medlem et punkt optaget pa dagsordenen til et allerede fastsat made skal dette
meddeles skriftligt til formanden og med kopi til skolelederen senest 8 dage far magdet.

Den endelige dagsorden udarbejdes af formanden i samarbejde med skolelederen. Ved
udarbejdelsen opdeles i punkter til abent og lukket made.



Dagsorden for abent made udsendes med tilhgrende bilag elektronisk til skolebestyrelsens
medlemmer senest 4 hverdage far mgdedagen. Samtidig leegges denne del af dagsordenen
pa skolens hjemmeside.

Dagsorden for lukket mgde udsendes tillige i elektronisk form, men alene med anfarsel af
uidentificerbare overskrifter og uden bilag. Eventuelle bilag til lukket made forbliver pa
skolen, idet medarbejder- og foraeldrerepraesentanter skal have mulighed for at orientere
sig i disse pa skolens kontor.

Ud over allerede planlagte mgder kan formanden med et varsel pa 14 dage indkalde til
mgade. | tilfeelde af hastesager kan der ses bort fra det normale varsel.

Endvidere kan 3 af de foreeldrevalgte medlemmer ved skriftlig henvendelse til formanden
anmode om mgde og med angivelse af punkter til dagsorden. I givet fald skal mgdet
afholdes inden for en frist pa 4 uger.

Magdedeltagelse
Bestyrelsen kan indbyde andre til at deltage i magderne, nar der behandles spgrgsmal af
serlig interesse for dem, eller hvor vedkommende har en seerlig kompetence i sagen.

Er et medlem forhindret i at deltage i et eller flere mgder, underrettes skolens leder eller
dennes sekreteer om muligt senest 5 hverdage far mgdets afholdelse, hvorefter man
indkalder den hgjest placerede stedfortraeder fra det valg, hvor det afbudsramte medlem
blev valgt. Meddeles afbud med kortere varsel foretages indkaldelse af stedfortraeder,
hvis det er praktisk muligt.

Elevreprasentanter og andre eventuelt indbudte deltager alene ved behandlingen af
punkter, hvori der ikke indgar tavshedsbelagte oplysninger, herunder sager om elever og
ansatte.

Mgdeledelse

Skolebestyrelsens mgder ledes af formanden, men det kan ogsa besluttes, at opgaven som
mgdeleder varetages af et andet medlem eller gar pa skift blandt de foraldrevalgte
medlemmer, herunder at opgaven som mgdeleder pa det enkelte dagsordenspunkt skifter
under hensyn til at opgaven som mgdeleder ikke varetages af samme person, som indleder
eller praesenterer det enkelte emne pa dagsordenen.

Mgdeform

Bestyrelsen udgver sin virksomhed i mgder, og mgderne holdes for lukkede dere. Intet
medlem af bestyrelsen kan saledes bemyndiges til at treeffe beslutninger pa vegne af
bestyrelsen, men bestemmelsen er ikke til hindring for, at medlemmer af bestyrelsen kan
repraesentere skolen i eksterne arbejdsgrupper eller at der nedsettes udvalg under
skolebestyrelsen.

| presserende sager kan formanden dog handle pa bestyrelsens vegne, idet sagen da
efterbehandles pa farstkommende made.



Beslutninger
Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere end halvdelen af de stemmeberettigede
medlemmer (eller stedfortraedere) er til stede.

Medlemmerne kan kun deltage i beslutningerne, nar de er personligt til stede.

Beslutninger traeffes ved simpelt flertal (mindst halvdelen af de fremmadte
stemmeberettigede skal stemme ’ja’). Star stemmerne lige, og ’ja — stemmerne’ udger
halvdelen af de fremmgadte stemmeberettigede medlemmer, er formandens stemme
udslagsgivende.

Habilitet
Medlemmer af skolebestyrelsen er omfattet af samme krav om habilitet, som efter
Forvaltningsloven er geldende for medlemmer af kommunale rad.

Der opereres med generel inhabilitet og speciel inhabilitet.

Der foreligger generel inhabilitet i forhold til at veere foraeldrerepraesentant, hvis man
samtidig har ansettelsesmaessig tilknytning til skolen (eller dagtilbuddet ved samdrevne
institutioner). Dette geelder ogsa, hvis man som foralder er ansat i ledende stilling i
kommunens centrale skoleforvaltning eller direktion. Matte man under en valgperiode
blive generelt inhabil er der pligt til at udtreede som foraeldrevalgt medlem.

Der foreligger speciel inhabilitet, hvis man som medlem af bestyrelsen matte have en
serlig personlig (herunder familiemaessig), gkonomisk eller erhvervsmaessig interesse i
den enkelte sag. Som medlem ma man ikke deltage ved forberedelsen og behandlingen af
emner, hvor der foreligger speciel inhabilitet.

Det enkelte medlem har pligt til at oplyse om eventuel inhabilitet. Matte der ikke veere
fuld enighed i spgrgsmal om mulig inhabilitet kan ethvert medlem af skolebestyrelsen
kraeve behandlingen udsat, indtil spargsmalet om habilitet har vaeret forelagt Fagcenter
Dagtilbud og Uddannelse.

Tavshedspligt
Bestyrelsens medlemmer og stedfortreedere er omfattet af Forvaltningslovens og
Straffelovens bestemmelser om tavshedspligt.

Nyvalgte foreeldre i skolebestyrelsen underskriver erklaering tavshedspligt ved det
konstituerende made eller det farste made, hvor vedkommende deltager.

Skolelederen har pligt til at orientere om hvilke sager og emner, der er omfattet af
tavshedspligten.

Beslutningsprotokol og information fra mgder

Skolens leder eller dennes stedfortreeder farer protokol over bestyrelsens beslutninger for
hvert enkelt dagsordenspunkt. Protokollen udarbejdes normalt i form af et elektronisk
referat i forleengelse af den udarbejdede dagsorden med anfarsel af den konkrete
beslutning.



I beslutningsprotokollen anfares for hvert mgde, hvilke personer der har veeret til stede, og
et udskrevet eksemplar underskrives efter hvert mgde af de medlemmer, der har deltaget i
medet, hvorefter dette opbevares pa skolen.

Et bestyrelsesmedlem kan ikke unddrage sig ansvar for en beslutning ved at udlade at
stemme, men kan forlange sin opfattelse eller stillingtagen tilfart protokollen og vedlagt
eventuel beslutning om udtalelse. Herudover har man som bestyrelsesmedlem ret til at
redegare for egen - men ikke andres — stillingtagen til beslutninger truffet pa abne mader.

Beslutningsprotokollen ma ikke indeholde personfalsomme oplysninger, jf.
Forvaltningslovens § 27.

Skolelederen skal under sagens behandling i skolebestyrelsen gare denne opmarksom pa
eventuelle legalitetsmassige problemer og kan tilfgje protokollen sin opfattelse.

Den del af protokollen, som omhandler abent made, leegges pa skolens hjemmeside
umiddelbart efter mgdet.

For hvert mgde udveelger bestyrelsen punkter eller temaer, for hvilke der skal gives mere
uddybende information og beslutter, hvorledes denne skal formidles.

AEndringer
Bestyrelsen pa den enkelte skole kan fastsette @ndringer eller tilfgjelser til
standardforretningsordenen efter indhentet godkendelse i Kommunalbestyrelsen.

Andring i standard forretningsordenen kan kun finde sted efter forudgaende hgring af
kommunens skolebestyrelser.



